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1 Syfte med rondering

Rondering ar ett arbetssatt for att strukturerat "ga en daglig runda” pa arbetsplatsen. Syftet
ar att arbetsledaren (AL) forbereder kommande arbetsmoment och undanréjer hinder for
att skapa storningsfri produktion. Arbetsledaren far aven kontroll pa kvalitén, sakerheten
och hur projektet ligger till tidsméassigt genom uppféljning av utfort arbetet ute pa plats i
produktion. Arbetsséttet ar aven applicerbart for installationssamordnare.

For att lyckas med rondering som arbetssatt, utga alltid fran den arbetsledare som ska
genomfdra ronderingen. Arbetsledaren beskriver vilka aktiviteter som ingar, i vilken
ordning de ska utféras och hur de féljas upp. Produktionschefen staller 6ppna fragor for att
vagleda och stotta arbetsledaren. Malet ar att uppna samsyn om vad som ska goras, i
vilken ordning, av vem, vad som ska kontrolleras och pa vilket satt samt vilka forberedelser
som behdvs.

1.1 Effekter av rondering

o Arbetssattet frigor tid for produktionsledning genom ett strukturerat arbetssatt dar
PC-AL tillsammans bestammer, vem som gor vad och i vilken ordning samt till nar
det ska var klart, och vad som ska kontrolleras.

e Far kontroll pa de arbetsuppgifter som arbetsledaren ansvarar for i tidplan pa en
horisont av 1-4 veckor framat.

e Forbattrar kommunikation mellan PC-AL och AL-YA/UE. Férutser hinder och
stopp, skapar flyt i produktion.

e Hijalper nya arbetsledare att snabbt komma in i rollen och enklare att 6verta
varandras arbetsuppgifter t.ex. vid franvaro.

e Erfarenhetsaterforing och larande av varandra i hur saker gérs och vad som ska
kontrolleras.
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1.2 Rondering bestar av féljande steg

Planera rondering

Stam av innan rondering
Genomfdr rondering
Atgérda efter rondering

N .

Planera
AL

Stéam av
AL-PC

Atgarda .
AL Rondering

Genomfér
AL (PC)

Bild 1: Rondering ar en process som aterupprepas med en frekvens sa att AL har kontroll
pa att planerat och utfért arbete sker i tid och med ratt kvalitet.

1.2.1 Planeraronderingen

Den arbetsledare som ska genomféra ronderingen forbereder sig genom att notera i
ronderingslistan de aktiviteter som ska forberedas eller féljas upp. Vad behéver jag gora
fore, under och efter aktiviteten for att produktionen ska flyta och att jag har kontroll pa
kvalitén pa utfort arbetet? Utga fran rullande tidplan, arbetsberedningar, egenkontroller,
ansvarsfordelning och vad som framkommit under tidigare rondering.

Rullande tidplan
Utga fran aktiviteterna
i rullande tidplan

» Vad behdver jag som
AL gora fore, under
och efter start av
aktivitet

Arbetsbered ning
Infor framtagande av
arbetsberedning Vad
behover jag forbereda /
kontrollera / inhamta

+ Utifran framtagen
arbetsberedning vad
behover jag som AL
gora foére, under och
efter start av aktivitet

Egenkontroll

+ Egenkontroll av
utforande eller
uppfoljning av denna
genomfors

Ansvarsférdelning

+ Finns lopande
punkter att folja upp.
Ex Kontroll av
stalining veckovis

\/

Ronderingslista

Bild 2: Input vid framtagning av ronderingslistan ar: rullande tidplan, arbetsberedning,
egenkontroll och ansvarsférdelning.
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1.2.1.1 Uppratta ronderingslista steg for steg

1.

(o2}

Utga fran eller uppratta en mall (Excel, Powerproject, annan mjukvara eller papper och
penna).

. Utgd fran aktiviteterna (tex bottenplatta) i den rullande tidplanen, de kommande 1-4

veckorna.

. Behdver dessa aktiviteter brytas ner ytterligare for att vara begripliga och

avstamningsbara? (t.ex. utséttning kantbalk). Vad behdver jag gora fore, under och
efter aktiviteten?

o Fore: arbetsberedningar, inkép, hjalpmedel, samordning med andra

e Under: vad jag ska titta pa, vem jag ska prata med, dokumentation

e Efter: vad ska atgardas, av vem till nar

. ldentifiera om aktiviteten ar:

e  Kiritiskt (K), Exempel, nagot som paverkar kvalitén och endast kan kontrolleras
vid en viss tidpunkt, t.ex. brunnar innan ingjutning. Tidsmassigt kritiskt da
forsening paverkar projektets sluttid aktiviteten ligger pa tidplanens kritiska linje,
eller forsenar kommande aktivitet.

e Egenkontroll (E), ska det utforas av oss eller UE och vad ska i sa fall féljas upp?

e Arbetsberedning (A), vad ska kontrolleras och forberedas utifran dessa?

. Nar i tid ska jag rondera momenten, skriv start eller klart datum.
. Vilka resurser (vem/féretag) som behtvs och kommentarer/noteringar.
. Fyll pa ronderingslistan med andra arbetsuppgifter kopplade till arbetsledarrollen som

ska foljas upp. Till exempel kontroll av stéllning, vaderskydd, lasning av arbetsplatsen.

. Efter avslutad rondering uppdateras listan med: avslutade aktiviteter, nya aktiviteter och

arbetsuppgifter som ska férberedas eller kontrolleras.

Anpassad ronderingsstruktur mojliggor att listan kan ateranvandas under projektets gang
t.ex., omrade, vaningsplan eller aktiviteter per lagenhet.
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1.2.1.2 Exempel pa ronderingslista

Val av verktyg for mallen ar inte avgérande fér rondering som arbetssatt. Anvand ett
verktyg som ni kanner er trygga med for att fokusera pa arbetssattet: Vad behover jag gora
fore, under och efter aktiviteten? Vilken niva behover aktiviteten var nerbruten i for att
vara begriplig och avstamningsbar?

HEE
E|le(2
EE: i
=| 8|8 5
Omrade Al A2 D1 D2 Bl B2 E1 E2 C1 C2 F1 F2 Gl Noteringar
A |Bottenplatta Al |A2 [D1 |D2 |B1 (B2 |E1 |E2 |C1 [C2 [F1 |F2 |Gl
A |Utsatining kantelement NN
A |Kantelement NN
A |Motfyllnad/ stagning kanelement NN
A |Armeringskorgar kantbalk NN
A |lsolering och plast bottenplatta NN
V5 - avlopp i cellplast NN
| A |Voteri cellplast NN
WS - Golvvdrmeslingor NN
underkantsarmering NN
Armering b-jarn i kantbalk NN
Gjutning kantbalk och voter NN
A |Avstangare platta NN
A |Gverkantsarmering bottenplatta NN
utsattning svetsplattor NM
A |Svetsplattor for stilpelare NN
K |E Provtryckning VS NN
utsattning ursparningar NN
A |Ursparingar NN
K |E Kontroll nivé brunnar NN
K Inmatning El och VS fére gjutning NN
Avstangare gjutetapper NM
Gjutning bottenplatta NN
A |Borrning for prefabdubb i kantbalk NN

Bild 3: Exempel pa ronderingslista i excel uppdelad efter byggdel "Bottenplatta”, nerbruten
i aktiviteter och identifiering av Kritiskt, Egenkontroll, Arbetsberedning.

A K E Klartdatum Huvudaktivitet Underaktiviet Resurser Fragor/kommentar
X Plan 10-13 Avsyn rivning flaktrum Msa Msy
X Avsyn rivning tak Msa Msy
X Inmatning kentroll befintligt bjalklag ML
X Arbetsberedning Contiga
Leveranser Contiga
Kranbokning Contiga
Sophantering Contiga Kolla med Contiga Rang Sells
X X X Avsparrning/lyftvagar Contiga
Heta arbeten Contiga HH
El och vatten framdraget FL MSy
X X X Montage prefab Contiga Kransamordn + kranforare medverka
x X Foggjutning/rengéring bjdlklag Contiga Kolla rengéring bjalklag
X X Fallskydd Contiga MSy
X X Utlagning hisschakt Contiga Vaggfogar ilagat

Bild 4: Exempel pa ronderingslista i excel. Huvudaktivitet Plan 10-13, nerbrutet i aktiviteter
och identifiering av Kritiskt, Egenkontroll, Arbetsberedning.
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1.2.2 Stam av innan rondering

Malet &r att uppna samsyn om vad som ska goras, i vilken ordning, av vem, vad som ska
kontrolleras och pa vilket satt samt vilka forberedelser som behévs. Utga fran den
arbetsledare som ska genomféra ronderingen. Arbetsledaren beskriver, utifran
ronderingslistan, vilka aktiviteter som ingar, i vilken ordning de ska utféras och hur de féljas
upp. Produktionschefen och 6vriga deltagare staller 6ppna fragor for att vagleda och stétta
arbetsledaren. Nerbrytning fran rullande tidplan (1-4 veckor) till ronderingslistan gors till en
niva som gor den begriplig och avstamningsbar. Detaljeringsnivan kan variera for olika
aktiviteter. Planering och avstdmning med produktionschefen kan ske vid ett och samma
tillfalle, frekvens for detta bestdms av arbetsledaren. | samband med uppdatering av
rullande tidplan uppdateras &ven ronderingslistan och stams av med produktionschefen.

=9 N7 =
Bild 5: Den arbetsledare som ska genomféra ronderingen beskriver vilka aktiviteter som
ingér, i vilken ordning de ska utféras och hur de féljas upp. PC och évriga deltagare staller
oppna fragor for att skapa samsyn.
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1.2.3 Genomfor rondering

Arbetsledaren genomfor rodering och foljer upp utfort arbete ute pa plats i produktion, "gar
en daglig runda”. Folj struktur i ronderingslistan; vad jag ska titta p&, pa vilket satt, i vilken
ordning och vem jag ska prata med. Folj ocksa upp och efterfrdga dokumentation t.ex.
arbetsberedningar och egenkontroller. Vid behov deltar produktionschefen vid
ronderingen.

Nagra tips att tinka pa under ronderingen:

e Inkludera och involvera de som utfort arbetet (UE/YA) med 6ppna fragor. Vad ar ni
klara med? Vilka kvalitetskontroller har ni genomfort? Hur langt har ni kommit med ...?
Hur langt har ni kvar med ...? Har ni nagra hinder?

e Uppmuntra och aterkoppla pa det som de gor bra.

e Notera status, fragor, nya arbetsuppgifter, mm.

Framdriftsuppfoljning
Egenkontroller

Rullande
tidplan

Atgirder efter rondering

uppdatera & kommunicera:
Arbets- . - z
T
Planera & stam av Genomfor H + Egenkontroller
ronderingslista Rondering b | = Tidplan
\ Kvalitetsavvikelser = Resurser
Egen- » Dokumentation

kontroller

Kontraktsavvikelser
(ATA)
Awvikelser sakerhet,
milj

Bild 6: Ronderingen beskrivet i ett flode. Efter genomférd rondering kommer aktiviteterna i
listan att klarmarkeras eller kompletteras med nya atgarder och aktiviteter som ska
hanteras.

Ansvars-
fardelning

Bild 7: Involvera de som utfor arbetet.
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1.2.4 Atgarder efter rondering

Arbetsledaren stammer vid behov av med
produktionschefen for stottning och samordning av
det som framkom under ronderingen. Ga igenom
atgarder och vad som ska goras, hinder som ska
atgardas, vem som gor vad samt vad som ska tas
upp och aterkopplas pa daglig genomgang.

Ar det flera arbetsledare pa arbetsplatsen kan
gemensam avstamning forbattra samordning och
dubbelarbete undviks.

Avsluta med att dokumentera och uppdatera
ronderingslistan.

Bild 8: AL stammer vid behov av med PC.

1.3 Bokarondering i veckostrukturen

Boka in nar rondering ska ske i den personliga veckostrukturen. Fasta tider da
arbetsledaren och produktionschefen uppdaterar ronderingslistan samt nar arbetsledaren
genomfor rondering. Frekvensen kan variera beroende pa projektets storlek och i vilket
skede projektet befinner sig. Ronderingen knyter samman daglig genomgang,
egenkontroller, arbetsberedningar och rullande tidplaner.

Veckostruktur AL, exempel

Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

Daglig genomgang Daglig genomgang Daglig genomgang Daglig genomgang Daglig genomgang

Veckomdte Planering

rullande tidplan/

rondering

Bild 9: Exempel p& veckostruktur for AL med avsatt tid fér rondering. Motsvarande tider
syns i PC:s veckostruktur, med avsatt tid fér uppféljning av ronderingslistan. Boka aven in
nar PC foljer med pa rondering.
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